 Mẫu 1  
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
---------------------------
BIÊN BẢN SINH HOẠT KHOA HỌC
Về môn học/học phần, giáo trình/học liệu

Hôm nay, vào hồi ... giờ.....,ngày….tháng…..năm 2020, tại trường Đại học Kinh tế Quốc dân. Bộ môn..................................................... đã họp để rà soát, đánh giá hệ thống môn học/học phần, giáo trình/học liệu do Bộ môn phụ trách:
Chủ trì:.........................................................(lãnh đạo bộ môn)

Thư ký:........................................................

Thành phần: 

Toàn thể CBGV Bộ môn, Vắng:.....
Nội dung

1. Bộ môn báo cáo tóm tắt nội dung sinh hoạt khoa học
.......

2. Thảo luận 
........

3. Kết luận cuộc họp
...........
Phiên họp kết thúc vào hồi ............, ngày....... tháng ............ năm 2020
Biên bản được lập thành 03 bản có giá trị như nhau, Bộ môn lưu 01 bản, gửi Khoa/Viện 01 bản để tổng hợp và nộp cho Trường 01 bản (qua Phòng Quản lý Đào tạo), kèm theo báo cáo kết quả rà soát và đề xuất, kiến nghị (mẫu 2 và mẫu 3).
	Thư ký 
(Ký và ghi rõ họ, tên)
	Trưởng Bộ môn
(Ký và ghi rõ họ, tên)
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